附件8
全面预算系统支出预算申报使用说明

使用环境：建议使用Google Chrome浏览器、IE浏览器进行申报。
校内各单位授权填报人通过工号及密码（请各单位向计划财务处报部门预算管理员信息，开通申报权限），登入财务处网站左侧的“预算申报系统”-“全面预算管理系统”进行相关预算填报。

一、用户登录
登录财务门户网站，如图，点击左侧“预算申报系统”， 输入用户名、密码登录即可。
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二、支出预算申报
1、编码定义
预算项目以YS15-1000XXX形式编号，每一个预算项目均关联了若干财务项目。财务处给预算项目关联了财务系统现存项目号，分配了各部门可查阅、申报的项目权限。在预算执行过程中，若本部门个别项目无法显示，请及时联系财务处处理。[image: ]

2、操作按钮定义

[image: ]   申报，点击后可填写该支出项目下测算依据。
[image: ]   打印，点击后可打印项目概况和项目测算依据。
[image: ]   删除，点击后可删除该预算项目。
[image: ]  提交，填报完毕后支出项目状态显示为“未提交审核”。查询确认无误后，部门预
算管理员点击“提交”至财务处，提交后收入项目状态显示为“财务处待审核”，提交后的数据不能修改。

3、支出预算申报流程
（1）点击“申报”，填写项目概况信息 

[image: ]





（2）点击“下一步”，填写项目测算依据
①部门运行经费
[image: ]
②业务运行经费、专项建设经费
[image: ]


（3）填写绩效目标
业务运行经费项目、专项建设项目及新增项目均须填报绩效目标，其中一级指标、二级指标采用勾选方式，三级指标请自行设置，具体指标解释参见附件6绩效目标填报说明。

[image: C:\Users\28365\Desktop\绩效图例.png绩效图例]

（4）各项明细内容与总计金额核对无误后，点击左下角“完成”，生成项目支出预算。
确认无误后，点击“打印”，即可打印出该部门预算申报文本。

[bookmark: _GoBack]（5）新增项目
对于以前年度没有预算、根据预算年度工作计划需要支出的经费，各部门可在项目库里新增专项工作经费。
点击页面左下角的“新增”按钮，即可输入项目概况、测算依据、绩效目标等项目信息。
[image: ]
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